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सूचना का अधिकार अधिननयम 2005,    

मैन्युअल संख्या–1 

(jktdh; ikWyhVsfDud tk[k.kh/kkj fV0x0 mÙkjk[k.M) 
प्राविधिक शिक्षा के अन्तर्गत संर्ठन की विशिष्टताएँ, कतगव्य एिं कायग 

 

प्रमुख सचिव, उत्तराखण्ड शासन द्वारा दिये गये ननिेशों के अनुप्रमाण में राजकीय पॉलिटेक्ननक tk[k.kh/kkj 

fV0x0 dk lapkyu l= 2013&14 esa izkFkfed LokLF; dsUnz isVc esa vLFkkbZ :Ik ls gks jgk Fkk orZeku 

esa laLFkk xzke&dqEgkj/kkj iksLV& tk[k.kh/kkj esa uofufeZr Hkou esa lapkfyr gks jgh gS laLFkk dks 5-0 

,dM+ Hkwfe gLrk{k.k bl laLFkk izkfof/kd f’k{kk ds vUrxZr dEI;wVj lakbl bth0 ikB;Øe esa f=o"kh; 

fMIyksek Lrj dh f’k{kk iznku dh tkrh gSA  
 

संस्था का संिािन अखखि भारतीय तकनीकी लशक्षा पररषद् (ए.आई.सी.टी.ई.) नई दिल्िी के अनुज्ञापन के 
अनुसार ककया जाता है। ववलभन्न परीक्षाओं के संिािन एवं डडप्िोमा प्रिान करने हेतु उत्तराखण्ड शासन 
द्वारा, "उत्तराखण्ड प्राववचिक लशक्षा पररषद्" का गठन ककया गया है जो कक रूड़की में क्स्थत है। परीक्षा एवं 
डडप्िोमा पाठ्यक्रम संबंिी समस्त कायय एवं प्रवेश संबंिी समस्त प्रकक्रया का संिािन, कायायन्वयन उनत 
पररषद् द्वारा ककया जाता है। 
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fjDr 

inksa dh 

la[;k 

fVIi.kh 

1 PRINCIPAL 01 1 MR. DEVENDRA YADAV 30-11-1996 02-09-2024 NIL - 
2 H.O.D COMPUTER 

SCIENCE 
01 1 - - - 01 - 

3 H.O.D ELECTRICAL 01 1 - - - 01 - 
4 H.O.D BASICSCIENCE 

ENGG. 
01 1 MR. VIKAS BAHUGUNA 19-01-2015 12-03-2024 NIL - 

5 LECTURERCOMPUTER 
SCIENCE ENGG. 

03 1 MR. RAJU SAINI 19-04-2017 06-08-2024 NIL - 

2 MR.RANVIR SINGH   01 - 

3 MRS.LEELA NEGI -16-10-2014 -26-09-2024 01 - 
6 LECTURER ENGLISH 01 1 - - - 01 - 
7 LECTURER PHYSICS 01 1 - - - 01 - 
8 LECTURER CHEMISTRY 01 1 - - - 01 - 
9 LECTURER MATH 01 1 - - - 01 - 
1

0 

WORKSHOP 
INSTRUCTOR 

 
03 

1 MR. BHUPENDRA 
SINGH 

26-08-2009 14-06-2018 NIL - 

2 MR. ANOOP NAUDIYAL 14-01-2015 14-01-2015 NIL - 

3 MR.BANKA PANWAR 14-01-2015 03-08-2015 NIL - 
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laLFkk esa dc ls 

dk;Zjr gS 
 

fjDr inksa 

dh la[;k 

fVIi

.kh 

1 COMPUTER 
PROGRAMMER 

01 - - - 01 - 

2 HEAD ASSISTANT 01 - - - 01 - 

3 SENIOR ASSISTANT 01 MR. AJAY KUMAR 09-01-2017 26-07-2022 - - 
4 ASSISTANT 

ACCOUNTANT 
01 MR.HIMANSHU 

JOSHI 
04-03-2024 04-03-2024 - - 

5 JUNIOR 
ASSISTANT/COMPUT

ER OPERATOR 

01 - - - 01 - 

6 PERSONAL 
ASSISTANT 

01 - - - 01 - 

7 LIBRARIAN 01 - - - 01 - 
 

 
  



 

मैनुअल क्रम संख्या 2 

(jktdh; ikWyhVsfDud tk[k.kh/kkj fV0x0 mÙkjk[k.M) 
अधिकाररयों एि ंकमगचाररयों की िक्ततयाँ एिं कतगव्य 

 

 वैसे तो अचिकाररयों एवं कमयिाररयों में अपने पि के अनुरूप उनकी शक्नतयााँ एवं कतयव्यों का समायोजन 
ननदहत होता है, किर भी शासकीय कायों को सम्पन्न करने में अनुशासन एव ंमयायिा का पािन ककया जाता 
है। कायायिय (संस्थान) के ननयमों के तहत प्रशासननक व्यवस्था में शक्नतयों एवं कतयव्यों का बोि ननदहत 
होता है। कही ंपर लिखखत रूप में िानयत्व का बोि कराया जाता है तो कहीं पर अचिकारी अपने अनुभवों के 
अनुसार अपन ेअिीनस्थ अचिकारी/कमयिाररयों को सामान्य शक्नतयों एव ंकतयव्यों का ववतरण एवं बोि कराता 
है। 
 ववशषे रूप से यह संस्था स्तर पर ननदहत अचिकाररयों एवं कमयिाररयों के सम्बन्ि में अनुमोिन करता है कक 
राजकीय बहुउद्िेश्यीय संस्थाओं में सवोच्ि पि पर एक शैक्षक्षक अचिकारी/प्रािायय होता है। उसकी ननयुक्नत 
उपिब्ि पिों के 75 प्रनतशत पिों के आिार पर ववभागीय ियन सलमनतयों (डी0पी0सी0) द्वारा तथा 25 
प्रनतशत पि यू.पी.एस.सी. भती द्वारा आयोग के माध्यम से भरे जाते हैं। 
 

 संस्थान के प्रािायय का सामान्य िानयत्व — छात्र-छात्राओं हेत ुअध्यापन कायय हेतु आवश्यक व्यवस्था, हेत ु
प्रबंि सुननक्श्ित करना। छात्र-छात्राओ ं की समस्याओं को समय पर सुिझाने के लिए उनके कायों को 
उच्िाचिकाररयों द्वारा ववभाग के दहत में सौंपा जाए, सुननक्श्ित करते हैं। संस्थान के िैननक काययकिापों की 
गनतशीिता हेतु उस ेितुथय शे्रणी कमयिाररयों की ननयुक्नत एव ं िण्ड िेने का अचिकार है। अन्य अिीनस्थ 
अचिकाररयों/कमयिाररयों के तात्कालिक अवकाश, स्थानांतरण, कायय का ववतरण का कायय, असामनयक कारणों हेतु 
ननिम्बन स्वीकारने एवं अक्जयत/अजयनशीि कायों की उपक्स्थनत अवकाश एवं चिककत्सकीय अवकाश की 
स्वीकृनत प्रिान करने का अचिकार होता है। उसका िानयत्व है अपने अिीनस्थ समस्त कमयिाररयों के कायय 
एवं आिरण से सम्बक्न्ित वावषयक गोपनीय आख्या लिखना। यह कायय वह अपने अिीनस्थों को आवश्यक 
ननिेश िेना तथा उनका कक्रयान्वयन कराना भी सक्म्मलित है। संस्थान के काययक्षेत्र प्रत्येक इकाई का ननरीक्षण 
करना तथा ननष्पािन से जुड़ी समस्याओं का अनुश्रवण कर उनका ननवारण करना उसका कतयव्य है। ककसी 
छात्र/छात्रा या स्टाि के अिानक अस्वस्थ होने अथवा ककसी िीर्य अथवा प्राकृनतक आपिा के समय उसकी 
समुचित सहायता करना उसके नैनतक िानयत्वों में आता है। यदि कोई प्रकरण ककसी भी ननयम से आच्छादित 
नहीं होता है तो उसे स्वयं वववेकानुसार इस प्रकार ननणयय िेने की अपेक्षा की जाती है कक उस ननणयय स े
अचिकारों का िरुुपयोग न हो। अचिकारी एव ंकमयिारी एक िसूरे के पूरक हैं। इसी िारणा को पररपुष्ट करते 
हुए प्रािायय की शक्नतयों के साथ उसके कुछ कतयव्य भी ननिायररत हैं। बहुउद्िेश्यीय संस्था का प्रािायय मुख्यतः 
एक शैक्षक्षक अचिकारी होता है अतः संस्थान के प्रशासननक कायों के साथ–साथ शैक्षक्षक काययकिापों को िेखना 
तथा उसमें प्रनतभाग करना उसका कतयव्य है। अतः सप्ताह में कम से कम 03 lecture y¢uk उसका कतयव्य 



में ननदहत है। प्रािायय के अिीन अन्य स्टाि जैसे ववभागों के अध्यक्ष, व्याख्याता, कननष्ठ व्याख्याता, सहायक 
व्याख्याता, कायायिय स्टाि एवं ितुथय शे्रणी कमयिारी/पररिर काययरत होते हैं। वैस ेतो अचिकारी/कमयिारी को 
ववशषे शक्नतयााँ प्रिान नहीं की गई हैं परन्तु समय–समय पर संस्था का कायय सुिारु रूप से ििाने के लिये 
प्रािायय द्वारा उन्हें अपनी शक्नतयााँ स्थानान्तररत की जाती हैं एवं ितुथय शे्रणी कलमययों का बोि कराया जाता 
है। इस क्रम में प्रािायय द्वारा संस्था की ववलभन्न गनतववचियों के संिािन हेत ुसंस्था के वररष्ठतम स्टाि को 
शैक्षक्षक अचिकारी, सुरक्षा अचिकारी, प्रािायय, कोषाचिकारी इत्यादि पिों के िानयत्व ननवयहन हेतु अचिकारी 
स्थानान्तररत ककए जाते हैं। 
 शैक्षक्षक अचिकारी को सम्पूणय शक्नतयााँ एव ंकतयव्य ववलभन्न ववभागों में उत्तराखण्ड प्राववचिक लशक्षा पररषि 
एवं अखखि भारतीय तकनीकी लशक्षा पररषि के मानकों के अनुरूप समय िक्र का ननमायण करवाने तथा उस 
समय िक्र को शैक्षक्षक स्टाि द्वारा अनुपािन सुननक्श्ित करवाना ननदहत होता है। संस्थागत छात्र/छात्राएाँ इसी 
समय िक्र के अनुसार अध्ययन करते हैं। शैक्षक्षक अचिकारी संस्था में काययरत ितुथय शे्रणी कलमययों की 
उपक्स्थनत तथा संस्थान के ववलभन्न कायों हेत ुउसका ननयंत्रण सुननक्श्ित करता है। वह प्रािायय से समय–
समय पर संस्था के कायय हेतु बैठकें  करता है एव ंप्रािायय से सुझाव व मागयिशयन प्राप्त करता है। संस्थान 
छात्र/छात्राओ ंद्वारा संस्थान पररसर में अनुशासन बनाए रखा जाए तथा उनकी िैननक गनतववचियों में प्रनतकूि 
प्रभाव न पड़ ेइस कायय को सुननक्श्ित करने हेत ुसंस्था के वररष्ठतम सिस्यों में स े ककसी एक को प्रॉनटर 
बनाया जाता है। प्रॉनटर के सहयोग हेतु एक अनशुासन सलमनत का गठन ककया जाता है जो छात्रों के दहत में 
द्वारा की जाने वािी ककसी अनुशासनहीनता की गनतववचियों एव ंसम्बंचित छात्रों के पक्ष जानकर उपयुनत 
अनुशासनात्मक काययवाही की संस्तुनत प्रािायय को करती है। 
 शैक्षक्षक अचिकारी संस्था में छात्रों के शैक्षक्षक तथा सह-पाठ्यक्रम संबंिी गनतववचियों के संिािन एवं उस 
संबंि में आवश्यक व्यवस्थाएं हेतु उत्तरिायी होता है। संस्था में ििाए जा रहे अलभयाक्न्त्रकी पाठ्यक्रम में 
ववभागाध्यक्ष का पि सकृ्जत है जो ववभाग में काययरत व्याख्याताओं तथा अन्य लशक्षकों के ए.आई.सी.टी.ई. के 
मानकों के अनुसार एवं पररषि के ननिेशानुसार छात्रों को पाठ्यक्रम, प्रोजेनट कराने हेत ु अध्यापन 
कराने/प्रयोगशािाओं/कमयिाररयों एवं अन्य औपिाररक कायों को सुननक्श्ित रूप से संिालित करने हेत ु
उत्तरिायी होता है। ववभागाध्यक्ष को छात्रों से संबंचित ननणयय िेने की शक्नतयााँ एवं कतयव्य प्रित्त हैं। 
ववभागाध्यक्ष को अपने ववभाग के व्याख्याताओं की गोपनीय आख्या प्रािायय को संस्तुत करने का अचिकार है। 
व्याख्याताओं एवं अन्य शैक्षक्षक अचिकाररयों को अखखि भारतीय तकनीकी लशक्षा पररषि के मानकों के 
अनुसार उत्तराखण्ड प्राववचिक लशक्षा पररषि द्वारा ननिायररत पाठ्यक्रम के प्रत्येक ववषय हेत ु सप्ताह में 
ननिायररत बािक में पढाना होता है। इनके अन्य ववषय से संबंचित छात्र/छात्राओं की उपक्स्थनत पंजीका एव ं
शैक्षक्षक डायरी का रेख रखाव भी करना होता है। 
 

व्याख्याता : 
 संस्था में व्याख्याता एक महत्वपूणय पि होता है। उसे लशक्षण की प्रत्येक वविा से सम्बन्ि रखना होता है। 
परीक्षा सम्बन्िी कायय, मूल्यांकन करना, प्रश्न पत्र ननमायण, पाठ्यक्रम संस्थापन में सहभाचगता करना, पययवेक्षक, 

उड़निस्ता िि एवं स्थायी उड़न िि में सक्म्मलित होकर परीक्षा सम्बन्िी कायय सुिारु रूप स ेकराना। 
 



संबंचित प्रयोगशािा में उपक्स्थत रहकर छात्र/छात्राओं को प्रायोचगक प्रलशक्षण प्रिान करना, ववषय वस्त ुस े
सम्बक्न्ित नोटबुक द्वारा उनके बौद्चिक पक्ष को अग्रसर रूप से आवेिन कर उनका मागयिशयन करना होता 
है। इसके अनतररनत समय-समय पर संस्था प्रशासन द्वारा सौंपी िानयत्वों का ननवयहन भी करना होता है। 
शासन/ववभाग ने उसे ननयलमत अचिकारी भी माना है अतः यदि व्याख्याताओं द्वारा िीर्य अवचि का 
राजपत्रत्रत अचिकारी हेतु अथायत ् ववभाग में उसकी 15 वषय की सेवाओ ं के साथ प्रािायय को उस ज्ञानानुसार 
राज्यपत्रत्रत ननयमाविी 1990 के द्वारा अहय माना है तथा उसे प्रमाण पत्र अलभयुनत करने एवं िररत्र प्रमाण 
पत्र िेने का अचिकार भी शासन द्वारा प्रिान ककया गया है। 
 

काययशािा (कमयशािा/अध्यापक): 
 काययशािा अनुलशक्षक अन्य कमयशािा अचिकारी के अन्तगयत कायय करते हैं तथा उनके ननिेशन में ववभागीय 
छात्रों को प्रायोचगक प्रलशक्षण प्रिान करते हैं। इनकी पिोन्ननत कमयशािा अिीक्षक के पि पर होती है। 
 

कायायिय स्टाि: 
 इसमें एक वररष्ठ सहायक, वररष्ठ लिवपक, कननष्ठ लिवपक, एकाउंट लिवपक, िेखाकार, आशुलिवपक, छात्र 
लिवपक, कन्या लिवपक इत्यादि होते हैं। इन कमयिाररयों की सहायता स े प्रािायय संस्था के समस्त 
प्रशासननक/ववत्तीय कायों की व्यवस्थापन सुननक्श्ित करते हैं। अलभिेख, सामान्य भववष्यननचि एव ं वववरण 
तैयार करत े हैं एवं कायायिय स्टाि प्रािायय की सहायता करता है। कायायिय अचिकारी/कमयिारी गण वेतन 
आहरण एव ंववतरण सम्बन्िी कायय भी करते हैं। इनके कायों के संिािन हेतु ये सभी प्रािायय के अिीन होते 
हैं। इनके ननयुक्नत/स्थानांतरण सम्बन्िी ननिेश एवं प्रकक्रयाओं में प्रािायय को संतुक्ष्ट पर संयुनत ननिेशक स्तर 
का प्राचिकरण इन पर प्रशासननक/कल्याणकारी काययवाही कर सकते हैं। 
 

ितुथय शे्रणी कमयिारी: 
 बहुउद्िेशीय संस्थाओं में प्रत्येक शाखा, प्रयोगशािा, काययशािा, कायायिय, छात्र कल्याण, भण्डार, पुस्तकािय 
इत्यादि हेत ुकायय की ननयलमतता हेतु मानक के अनुसार ितुथय शे्रणी कमयिारी ननयुनत ककये जाते हैं। वतयमान 
में राजकीय पॉलिटेक्ननक जाखणीिारमें 01 ितुथय शे्रणी कमयिारी हैं। इनका कायय कायायिय कमयिाररयों, 
व्याख्याताओ,ं प्रयोगशािा में मिि करना है क्जसस े कक छात्र/छात्राओं को भिी–भााँनत एवं सुगमता स े
व्यावहाररक प्रलशक्षण प्रिान कर सके। इनका िानयत्व, काययशािा, प्रयोगशािा, तथा इत्यादि के सिाई, मशीनों 
एवं अन्य उपकरणों की ननयलमत सिाई तथा प्रत्येक इकाई की जानकारी रखकर उसे अनुिेशक, व्याख्याता, 
काययशािा अिीक्षक या सम्बक्न्ित अचिकारी को िेना होता है। सभी अचिकाररयों, कमयिाररयों एवं अन्य 
आगन्तुकों के साथ ववनम्रता का व्यवहार कर उन्हें जि प्रिान करना तथा मेजों, कुलसययों इत्यादि की सिाई 
कर एक शैक्षक्षक वातावरण उत्पन्न करना होता है। डाक व्यवस्था, कोषागार सम्बन्िी कायय, ननिेशािय के 
त्वररत कायय, िरूभाष सुनना तथा सम्बक्न्ित अचिकाररयों की सहायताााथय तत्पर रहना इनके िानयत्व में आता 
है। 
                                             
 



मैनुअल क्रम संख्या 3 

(jktdh; ikWyhVsfDud tk[k.kh/kkj fV0x0 mÙkjk[k.M) 
 

लोक प्राधिकारी अथिा उसके कमगचाररयों द्िारा अपने कतगव्यों के ननिगहन के शलये िाररत तथा 
प्रयोर् ककये जान ेिाले ननयम, विननयम, अनरेु्दि, ननरे्दशिका और अशिलेख की सचूना 
 
 

  प्रिानािायय अपने कतयव्यों का ननवयहन, शासन द्वारा शासकीय कायों के सिि संिािन एव ंननयलमत तररके 
से करने के लिये बनाये गये ववत्तीय हस्त पुक्स्तकायें, सुगम सेवा ननयमावलियााँ, शासनािेश संदहता के ननयमों 
के अनुसार करते हैं। छात्र/छात्राओं का प्रवेश उत्तराखण्ड प्रवेश एव ं परीक्षा ननयामक पररषि द्वारा ननिायररत 
ननयमों एव ंपाठ्य क्रम के अनुसार होता है। छात्र/छात्राओं का मूल्यांकन एवं परीक्षा भी पररषि द्वारा ननिायररत 
ननयमों स ेककया जाता है। 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

मैनुअल क्रम सखं्या 4 

(jktdh; ikWyhVsfDud tk[k.kh/kkj fV0x0 mÙkjk[k.M) 
 

नीनत बनान ेया उसके कायागन्ियन के सम्बन्ि में जनता के सर्दस्यों से परामिग के शलए या 
उनके प्रनतननधियों के शलये विद्यमान व्यिस्था के सम्बन्ि में सचूना 
 
 
 
संस्था द्वारा नीनत ननिायरण का कायय नहीं ककया जाता है। शासन, ननिेशािय एवं पररषि द्वारा ननिायररत 
नीनतयों के अनुरूप कायय सम्पादित ककया जाता है। 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

मैनुअल क्रम संख्या 5 

(jktdh; ikWyhVsfDud tk[k.kh/kkj fV0x0 mÙkjk[k.M) 
 

र्दस्तािजे़, जो लोक प्राधिकारी द्िारा िाररत या उसके ननयंत्रणािीन हैं; के अनसुार वििरण 

  
 
 शासकीय कायों के सुिारू रूप से एवं ननयम संगत प्रकक्रया के अनुरूप सम्पािन करने हेतु प्रिानािायय द्वारा 
कायायिय सहायक को कायय आवंदटत ककया जाता है तथा कायायिय सहायक द्वारा समस्त िस्तावेजों का 
प्रभारी रखरखाव ककया जाता है जो कक प्रिानािायय के ननयंत्रणािीन होते हैं  
 

1. स्थापना 
 

-रक्जस्टर ऑि रक्जस्टर 

-आकक्स्मक अवकाश / ननयतकािीन अवकाश / प्रनतबंि अवकाश रक्जस्टर 

-आिेश पुक्स्तका 
-समस्त अचिकारी / कमयिाररयों की उपक्स्थनत पुक्स्तका 
-समस्त अचिकारी / कमयिाररयों की सेवा पुक्स्तका 
-समस्त अचिकारी / कमयिाररयों की व्यक्नतगत पत्रावलियााँ 
-शासनािेशों की गाडय िाइिें 
-ननिेशािय / पररषि / शासन से पत्रािार सम्बन्िी पत्रावलियााँ 
-सम्बक्न्ित ववलभन्न ववभागों से ववववि प्रकार के पत्रािार की पत्रावलियााँ 
-ए.आई.सी.टी.ई. से सम्बक्न्ित पत्रावलियााँ 
-भारत सरकार द्वारा संिालित सामुिानयक ववकास योजनाओं स ेसम्बक्न्ित पत्रावलियााँ 

 

2. िेखा 
-आहरण / ववतरण (वेतन) / अन्य सभी प्रकार के मिों सम्बन्िी त्रबि / पत्रावलियााँ 
-कैश बुक 

-भण्डार क्रय सम्बन्िी त्रबि / बाउिर पत्रावलियााँ 
-मालसक / वावषयक आय-व्यय सम्बन्िी अलभिेख 

-छात्र ननचि सम्बन्िी अलभिेख 

-11 सी रक्जस्टर 



-कोषागार रक्जस्टर 

-रोकड़ बही (मुख्य) रक्जस्टर 

-िके बुक रक्जस्टर 

-जी.पी.एि. रक्जस्टर एवं पास बुक रक्जस्टर 

-रसीि–385 एवं रक्जस्टर रखरखाव पुक्स्तका छात्र–प्रवेश पंजीका 
-बी.एम 8, 11, 6 पंजीका। 

 

3. भण्डार 

-क्रय ककये गये समस्त साज–सज्जा, उपकरण सम्बन्िी डडे–स्टॉक। 
-कम्प्यूटेबि आइटम सम्बन्िी भण्डार पंजीका। 
-क्रय / कोटेशन / ननवविा सम्बन्िी पत्रावलियााँ। 
-ननष्प्रयोज्य सामग्री / ननिामी सम्बन्िी पत्रावलियााँ। 
-साज–सज्जा / सामान ननगयत, वापसी सम्बन्िी इन्डने्ट पत्रावलियााँ। 

 

4. छात्र सम्बन्िी 
-प्रवेश सम्बन्िी पत्रावलियााँ। 
-प्राववचिक लशक्षा पररषद् से सम्बक्न्ित समस्त ननिेश, काययकिापों स ेसम्बक्न्ित पत्रावलियााँ। 
-छात्रों के डडप्िोमा सदटयकिकेट, स्थानान्तरण पत्रावलियााँ, आरक्षण सम्बन्िी, छात्रववृत्त सम्बन्िी 
पत्रावलियााँ। 
-छात्रों की अकं तालिका एवं सम्बक्न्ित सूिनाएाँ। 

 

5. भवन सम्बन्िी 
-मुख्य भवन, आवासीय भवन, आवंटन, आवासीय भवनों का शुल्क / ववद्युत शुल्क / जि कर -
ववषयक सूिना सम्बन्िी पत्रावलियााँ। 
-भवन अनुरक्षण पंजीका। 
-प्रॉपटी रक्जस्टर। 

 

6. गोपनीय 

-समस्त अचिकाररयों / कमयिाररयों द्वारा ननष्पादित ककये गये शासकीय कायों के आकिन पर    
आिाररत िररत्र–प्रववक्ष्टयों सम्बन्िी िस्तावेज। 

 
 
प्रनतवषय शासकीय सम्पवत्तयों का सत्यापन भी ककया जाता है। 

 
 
 
 
 



 

 

मैनुअि क्रम संख्या 6 

(jktdh; ikWyhVsfDud tk[k.kh/kkj fV0x0 mÙkjk[k.M) 
बोर्डों, पररषर्दों, सशमनतयों और अन्य ननकायों का वििरण, साथ ही वििरण कक तया उन बोर्डों 
पररषर्दों, सशमनतयों और अन्य ननकायों की बठैकें  जनता के शलए खुली होंर्ी या बठैकों तक 
जनता की पहँुच होर्ी 
 
 
 प्राववचिक लशक्षा “उत्तराखण्ड” के अन्तगयत लशक्षण/प्रलशक्षण कायों के कक्रयान्वयन/सम्पािन हेतु शासन द्वारा 
"उत्तरांिि प्राववचिक लशक्षा पररषि" का गठन ककया गया है जो कक रूडकी में क्स्थत है। पररषि के अचिकतम 
अचिकारी सचिव होते हैं तथा उनके अिीनस्थ संयुनत सचिव, उप सचिव, सहायक सचिव, सीननयर आडडटर, 

िेखाकार एवं वररष्ठ सहायक काययरत हैं। 
 पररषि कायय जैसा कक पूवय में  ) मैनुअि क्रम स०ं  1 ) में बताया है कक छात्रों के प्रवेश कराने स ेिेकर 
डडप्िोमा प्रिान करने तक की समस्त शैक्षक्षक प्रकक्रया को कायायक्न्वत करना है। पररषि की बैठकें  जनता 
के लिए खिुी नहीं होती हैं।     
 laLFkk ds fofHkUu dk;kZsa dks lqpk: :Ik ls lEikfnr djus gsrq lSf=d l= 2025&26 ds fy, 

fuEufyf[kr vf/kdkfj;ksa@deZpkfj;ksa dh lfefr;ka xfBr dh tkrh gSa ,oa leLr LVkQ ls ;g 

vis{kk dh tkrh gS fd Nk= fgr ,oa laLFkk fgr dks n`f’Vxr j[krs gq, lkewfgd mÙkjnkf;Ro dh 

Hkkouk ls vkoafVr nkf;Ro dk fu’iknu iw.kZ bZekunkjh ,o drZO;fu’Bk ls djuk lqfuf'pr djsxsaA 

ftlls laLFkk esa f'k{k.k@izf'k{k.k rFkk vU; iz'kklfud dk;kZsa esa xq.kkRed lQyrk gkfly dh tk 

lds vkSj laLFkk@Nk=ksa dks bldk vf/kdkf/kd ykHk fey ldsA 

 
Ø0la

0 

lfefr vf/kdkjh@deZpkjh dk uke nkf;Ro 

1.  'kSf{kd ,oa laLFkk 

fodkl lfefr    
Jh fodkl dqekj cgqxq.kk&“kSf{kd vf/kdkjh 

Jh jktw lSuh&lgk;d “kSf{kd izHkkjh  

Jh j.kohj flag&lnL; 

Jherh yhyk usxh&lnL; 

Jh HkwisUnz flag&lnL; 

Jh cadk flag iaokj&lnL; 

 

 

bl lfefr esa leLr foHkkxksa ds v/;{k@foHkkx 

izHkkjh insu lnL; gksaxsA laLFkk dh ;g loksZPp 

lfefr gksxh] tks v/kksgLrk{kjh ds v/khu laLFkkku 

esa mPpLrjh; xq.koRrkiw.kZ “kS{kf.kd okrkoj.k 

cukus] Nk=ksa ,oa LVkQ lnL;ksa dks lqfo/kkiw.kZ 

Rofjr lsok,a iznku djus rFkk laLFkk ds vU; 

fodkl ijd dk;Z gsrq leLr vko';d 

iz”kklfud ,oa vU; fu.kZ; esa lE;d~ Hkkxhnkjh 

gsrq le;&le; ij laLrqfr djsxhA ;g lfefr 

d{kkvksa ds fu;fer lapkyu dk fujarj vuqJo.k 

djsxh rFkk le;&le; ij v/kksgLrk{kjh dks Hkh 

voxr djkuk lqfuf”pr~ djsxh rFkk izR;sd ekg 

“kS{kf.kd vk[;k funs”kky; dks Hkh izsf’kr djkus 

mailto:%7Bk.k@izf'k


gsrq vko”;d O;oLFkk djsxhA v/;kiu 

iBu&ikBu le; lkj.kh rS;kj djsaxsa 

foHkkxk/;{k@foHkkx izHkkjh }kjk fufeZr le; 

lkj.kh ls Nk=ksa dh mifLFkfr] dyS.Mj 

¼”kS{kf.kd½ dk vuqikyu] f”k{k.k&iaftdk dh 

ekfld izxfr vkfn dh lwpuk dk izzs’k.k djuk 

,oa v/;kidksa dh vuqifLFkr esa d{kk dh O;oLFkk 

,oa ekfld fujh{k.k djsaxsA  

2.  izos”k lfefr Jh jktw lSuh&v/;{k 

Jh HkwisUnz flag&lnL; 

Jh cadk flag iaokj&lnL; 

Jh vuwi ukSfM;ky&lnL; 

Jh jkts”k flag&iVy lgk;d 

 

izos”k lfefr thi ds ek/;e ls p;fur leLr 

Nk=@Nk=kvksa ds izos”k lacU/kh dk;Z dk ifj’kn~ 

ds fu;ekuqlkj@funsZ”kkuqlkj leLr 

vkSipkfjdrk,a iw.kZ djkrs gq, fu’iknu djsxhA 

izos”k ds le; leLr vU; foHkkxk/;{k] izkWDVj] 

,oa vuq”kkklu lfefr ls tqMs 

vf/kdkjh@deZpkjh Nk= vuq”kklu@lgk;rk esa 

viuk lfØ; ;ksxnku iznku djsaxsA izos”k ls 

lacfU/kr leLr vfHkys[k Nk= lgk;d }kjk 

lqjf{kr ,oa lqO;ofLFkr j[ksaxsA   

3.  ijh{kk lfefr Jh fodkl dqekj cgqxq.kk&v/;{k 

Jh HkwisUnz flag&izHkkjh 

Jh jkts”k flag&iVy lgk;d 

 

lSf=d vadksa dk ladyu ]ifj’knh; lsesLVj 

ijh{kk] lSf=d@v)Zokf’kZd ijh{kk dh O;oLFkk 

,oa lEiknu dk nkf;RoA ;g lfefr ifj’kn 

}kjk vk;ksftr dh tkus okyh leLr ijh{kkvksa 

dh lEiw.kZ O;oLFkk] fu;ekuqlkj ijh{kk ,oa Nk= 

izos”k] Nk=ksa ds “kSf{kd vfHkys[kksa  dks fMftVy 

QkeZ esa lajf{kr j[kus] lSf=d ijh{kk@VsLV ,oa 

lSf=d vadksa ds vfHkys[k lqjf{kr j[kus lacU/kh 

lEiw.kZ dk;Z djsxhA  

4.  ,0vkbZ0lh0Vh0bZ0 

ls ekU;rk izkIr djus 

,oa AISHE 

/NBA  
ls lEcfU/kr vU; 

dk;Z 

Jh jktw lSuh&v/;{k  

Jh j.kohj flag&lnL; 

Jherh yhyk usxh&lnL; 

,0vkbZ0lh0Vh0bZ0 ls ekU;rk  izkIr djus gsrq 

fu/kkZfjr le;kof/k ds Hkhrj vku ykbu vkosnu 

djuk rFkk ,0vkbZ0lh0Vh0bZ0 dk;kZy; ls 

lEidZ LFkkfir djukA ,0vkbZ0lh0Vh0bZ0 ls 

lacfU/kr leLr dk;Z ,oa  AISHE@NBA 

djk;s tkus lEcU/kh dk;Zokgh vkfn dk;ZA;g 

vR;Ur egRoiw.kZ dk;Z gSA vr% bls izkFkfedrk 

ls fd;k tkuk gS] blesa fdlh Hkh izdkj dh 

f”kfFkyrk u dh tk;A 

5.  Vªsfuax ,.M IyslesaV 

izdks’B @ m|ksx 

vUrZx 

lEcU/k@vkS|ksfxd 

Hkze.k lfefr 

Jh jktw lSuh&v/;{k  

Jh j.kohj flag&lnL; 

Jherh yhyk usxh&lnL; 

 

dSEil b.VjO;w djkuk] ,oa Nk=&Nk=kvksa ds 

jkstxkj gsrq dEifu;ksa@m|ksxksa ls lEidZ dj 

lk{kkRdkj vk;ksftr lacU/kh dk;Zokgh djuk ,oa 

lHkh fMIyksek/kkfj;ksa dh jkstxkj lwpuk 

funs”kky; dks izsf’kr djuk ,oa B.O.A.T. 

(Northern Region) ds osc iksVZy ij laLFkk 

ls mŸkh.kZ Nk=ksa dk enrollment laca/kh dk;ZA 

;g lfefr v/;;ujr~ Nk=ksa dh lwph] leLr 

mÙkh.k Nk=ksa gsrq IyslesaV] foxr o’kksZa esa IyslesaV 

dh okLrfod fLFkfr] bULVhV~;wV eSusteasV desVh 

ds xBu rFkk mldh fØ;k”khyrk] LFkkuh; ,oa 

ckg~; m|ksxksa esa Nk=ksa dh ekax gsrq foLr``r 

lwpukvksa dk izcU/ku@v/;;jr Nk=ksa gsrq 

m|ksxksa esa Vªsfuax dh O;oLFkk rFkk vfUre o’kZ ds 



Nk=@Nk=kvksa ds vizsfUVf”ki QkeZ Hkjokus ls 

lacfU?kr leLr dk;Z vkfn Hkh djsxhA 

v/;;ujr Nk=ksa ds IyslesaV ls lacfU/kr lHkh 

vfHkys[k dk;kZy; esa lqjf{kr@lqO;ofLFkr j[ksaxs 

rFkk izHkkjh dSEil IyslesaV dh leLr vU; 

O;oLFkk lqfuf”pr djsaxsA 

6.  Hkou ,oa fo|qr 

vuqj{k.k lfefr 

Jh fodkl dqekj cgqxq.kk&v/;{k 

Jh cadk flag iaokj&izHkkjh 

Jh jkts”k flag&iVy lgk;d 

 

;g lfefr laLFkk ds leLr fuekZ.k dk;Z dk 

vuqJo.k rFkk fØ;kUo;u ,oa vko”;d Hkou 

vuqj{k.k bR;kfn ds lacU/k esa fu;ekuqlkj 

vko”;d dk;Zokgh rFkk mldk leqfpr 

fØ;kUo;u lqfuf”pr djsxhA laLFkk dks miyC/k 

Hkwfe ij vkoklh;@ vukoklh; Hkouksa ds fuek.kZ 

laca/kh dk;ksZ dk vuqJo.k rFkk ekfld izxfr dk 

vkdyu izLrqr djukA laLFkk ds “kSf{kd] 

dk;kZy; Hkouksa ,oa fuekZ.kk/khu Hkouksa]@tykiwfrZ 

,oa QuhZpj vuqj{k.k dk;Z djsaxsA fo|qr 

vuqj{k.k rFkk fcy lac/kh folaxfr;ksa dk 

fujkdj.k djukA 

7.  prqFkZ Js.kh@ lqj{kk Jh jktw lSuh&lqj{kk vf/kdkjh 

Jh cadk flag iaokj&lqj{kk izHkkjh 

  

;g izdks’B laLFkk dh lEifŸk dh lqj{kk gsrq 

pkSdhnkjh rFkk ySc@”kkWi@dk;kZy;@Hk.Mkj 

vkfn esa prqFkZ Js.kh dh M~;wVh dh mfpr 

O;oLFkk lqfuf”pr djk;sxkA 

8.  izksDVksfj;y cksMZ 

@Anti 

Ragging@Anti 

Ragging 

Squad@vuq”kklu 

lfefr 

Jh fodkl dqekj cgqxq.kk&v/;{k 

Jh jktw lSuh&lnL; 

Jh j.kohj flag&lnL; 

Jherh yhyk usxh&lnL; 

Jh HkwisUnz flag&lnL; 

Jh cadk flag iaokj&lnL; 

Jh vuwi ukSfM;ky&lnL; 

Jh jfoUnz Mcjky&lnL; 

;g lfefr Nk=@Nk=kvksa ds vuq”kklu ftlesa 

jSfxax ds ekeys Hkh lfEefyr jgsaxs rFkk vU; 

fookn fuiVku djsxhA ekg esa gq, ,sls izdj.kksa 

ij fu;ekuqlkj vko”;d dk;Zokgh djsxh rFkk 

Nk= vuq”kklu dk;e j[kus gsrq Bksl dne 

mBk;sxh ,oa jSfxax fujks/k gsrq vkOk”;d dk;Zokgh 

djsxhA lfefr Nk=ksa dh vU; leL;kvksa dk 

fujkdj.k djsxh ,oa vfUre o’kZ ds ,d Nk= 

Nk=k dks lnL; ukfer djsxhA  

9.  Hk.Mkj 
Ø;@fu’iz;ksT; 

lfefr@fu’iz;ksT; 

lkexzh fuLrkj.k ,oa 

fofu’Vhdj.k funkZu 

¼fofMax½ lfefr 

Jh fcdkl dqekj cgqxq.kk&tSe vf/kdkjh 

Jh jktw lSuh&LVksj vf/kdkjh 

Jh HkwisUnz flag&tSe izHkkjh 

Jh j.kohj flag&lnL; 

Jh vuwi ukSfM;ky&LVksj izHkkjh 

Jh cadk flag iaokj&lnL; 

Jh vt; dqekj&iVy lgk;d         

dks’kkxkj ls ufer lnL; 

 

fufonk@dksVs”kuksa dk lEiknu] fcyksa dk 

lR;kiu ,oa Ø; laca/kh dk;Z rFkk jkbZV vkQ ls 

lEcfU/kr dk;ZA vkiwfrZr lkexzh dk HkkSfrd 

lR;kiu] ;Fkksfpr vf/kdkjh@deZpkjh] ySc 

@foHkkx ds v/;{k izHkkjh }kjk izfrgLrk{kfjr 

fd;k tk,xkA ;g lfefr foÙkh; ,oa vU; 

la”kk/kuksa dh miyC/krk ds vuqlkj laLFkk esa gksus 

okys Ø; bR;kfn dh izkFkfedrk ds vuqlkj 

dk;Z ;kstuk cukdj laLFkk esa lkexzh Ø; 

lEcfU/kr leLr dk;Z mÙkjk[k.M vf/kizkfIr 

¼izWD;ksjesaV½ fu;ekoyh 2017 ¼;Fkk la”kksf/kr½ ds 

vuqlkj v/kksgLrk{kjh ds funZs”k esa lEiUu 

djsxhA  



10.  Grievance 

Redressal  

committee/ Nk= 

yksdiky lfefr 

Jh fodkl dqekj cgqxq.kk&v/;{k 

Jh jktw lSuh&lnL; 

Jherh yhyk usxh&lnL; 

 

  

;g lfefr le; le; ij laLFkk csolkbV ij 

Grievance Redressal  ij ykWxbu dj 

iathd`r f”kdk;rksa dk fuokj.k dj d`r 

dk;Zokgh ls iz/kkukpk;Z dks voxr djk;sxhA ;g 

lfefr vfUre o’kZ ds laLFkkxr Nk=&Nk=kvksa esa 

,d&,d Nk=&Nk=k dks lnL; ukfer dj 

laLFkk Lrj ij laLFkk osolkbV ls f”kdk;rksa dks 

izkIr dj mudk fuLrkj.k djsxhA 

11.  laLFkk 

ckxokuh@ifjlj 

lkSUn;hZdj.k lfefr 

Jh HkwisUnz flag&v/;{k  

Jh ckSoh iaokj&lnL; 

Jh lqjs”k dqekj&lnL; 

leLr ih0vkj0Mh0 dkfeZd 

 

;g izdks’B laLFkk ifjlj ds lkSUn;hZdj.k ,oa 

Nk=@Nk=kvksa esa i;kZoj.k ds izfr tkx:drk 

dk;ZA bl dk;Z esa prqFkZ Js.kh lg;ksx izkIr 

djsaxsA 

12.  iqLrdky; lfefr Jh fodkl dqekj cgqxq.kk&iq0 vf/kdkjh 

Jh cadk flag iaokj&iq0 izHkkjh 

Jh j.kohj flag&lnL; 

Jherh yhyk usxh&lnL; 

 

;g lfefr iqLrdky; ,oa okpuky; esa yh tkus 

okyh iqLrdksa] if=dk bR;kfn dh ekax ds 

vuq:Ik miyC/krk@ j[kj[kko lqfuf”pr djsxh 

,oa bZ& xzUFkky; lkW¶Vos;j esa lHkh iqLrdksa dk 

MkVk QhM djsxhA 

13.  m|ferk fodkl ,oa 

,oa rduhdh f”k{kk 

dk izpkj ,oa izlkj 

lfefr 

Jh jktw lSuh&v/;{k 

Jh j.kohj flag&lnL; 

Jherh yhyk usxh&lnL; 

Jh HkwisUnz flag&lnL; 

Jh cadk flag iaokj&lnL; 

Jh jfoUnz Mcjky&lnL; 

Nk= ,oa Nk=kvksa esa m|ferk fodkl ,oa laLFkk 

m|ksx vUrZlEcU/k ,oa rduhdh f”k{kk dk izpkj 

,oa izlkj ,oa ifj’kn }kjk fu/kkZfjr ikB~;p;kZ ds 

vUrZxr Nk=&Nk=kvksa dks fofHkUu 

lsfeukj@izf”k{k.k xfrfof/k;ksa esa izfrHkkx 

djokukA 

14.  lkaLd`frd dk;ZØe 

lfefr 

Jherh yhyk usxh&v/;{k 

Jh j.kohj flag&lnL; 

Jh cadk flag iaokj&lnL; 

Jh jfoUnz Mcjky&lnL; 

Jh vafdr voLFkh&lnL; 

;g lfefr  fofHkUu volj tSls LoUr=rk fnol 

f”k{kd fnol]bathfu;Zl Ms] jkT; LFkkiuk fnol 

,oa vU; egRoiw.kZ  fnol bR;kfn ij lkaLd`frd 

dk;ZØeksa dk vk;kstu ds lkFk&lkFk fofHkUu 

voljksa ij iksLVj izfr;ksfxrk]Hkk’k.k] okn&fookn 

izfr;ksfxrk dk vk;kstu djsxh lkFk gh fjQs”kj 

Ms bR;kfn dk vk;kstu djk;sxhA 

15.  lwpuk dk vf/kdkj 

f”kdk;r lfefr 

iz/kkukpk;Z@yksd lwpuk vf/kdkjh 

¼laLFkkxr½ 

Jh fodkl dqekj cgqxq.kk&lgk;d yksd 

lwpuk vf/kdkjh 

Jh jkts”k flag&iVy lgk;d 

bl lfefr dk nkf;Ro lwpuk vf/kdkj 

vf/kfu;e ds rgr tu f”kdk;rksa dk fujkdj.k 

,oa le;kUrxZr lwpuk dk izs’k.k djuk ,oa 

laLFkkxr lwpuk dk vf/kdkj dk eSU;qvy dks 

viMsV j[kukA 

16.  leLr Nk=o`fRr  ,oa  

“kqYd 

eqfDr@vuqlwfpr 

tkfr 

(SC)@vuqlwfpr 

tutkfr (ST) 

@OBC ]vR;kpkj 

fuokj.k lfefr 

Jh jktw lSuh&v/;{k 

Jh j.kohj flag&lnL; 

Jh HkwisUnz flag&lnL; 

Jh vuwi ukSfM;ky&lnL; 

Jh vt; dqekj&iVy lgk;d 

;g lfefr leLr izdkj dh Nk=o`fŸk gsrq 

eSuqvy@vkWuykbu vkosnuksa dh tkap ,oa 

laLrqfr laca/kh leLr dk;Zokgh fu/kZkfjr 

le;kUrxZr lEiUu djsxkA vuqlwfpr tkfr ,oa 

vuqlwfpr tutkfr ls lacfU/kr f”kdk;rksa dk 

fuLrkj.k djukA 

17.  ØhM+k ,oa f”k{k.ksÙkj 

fØ;k dyki lfefr 

Jh j.kohj flag&v/;{k  

Jh cadk flag iaokj&izHkkjh 

Jh vuwi ukSfM;ky&lnL; 

Jh jfoUnz Mcjky&lnL; 

;g lfefr Nk=ksa esa [ksy Hkkouk c<+k dj [ksyksa 

ds izfr :>ku iSnk djsxhA laLFkk esa fu;fer 

:Ik ls rFkk okf’kZd ØhM+k izfr;ksfxrk ds lacU/k 

esa vko”;d O;oLFkk lqfuf”pr djsxh rFkk 

vko”;drkuqlkj laLFkk ds vU; “kS{kf.kd ,oa 

f”k{k.ksÙkj LVkQ dk lg;ksx ys ldsxhA  



18.  osclkbV ] b.VjusV] 

VsyhQksu eSUVhusUl@ 

bZ&yfuZax lsUVj@ 
ck;ksesfVªd e”khu 

@dEI;wVj ]fizVj 

lac/kh midj.kks dk 

vuqj{k.k lfefr 

Jh jktw lSuh&v/;{k 

Jh j.kohj flag&lnL; 

Jherh yhyk usxh&lnL; 

 

;g lfefr laLFkk esa LFkkfir nwjHkk’k@bUVjusV 

vkfn ds vuqj{k.k dh O;oLFkk djsxhA lkFk gh 

laLFkk dh csolkbV 

www.gpjakhannidhar.org.in ds 

v|kof/kd uohuhdj.k ,oa ;Fkk mi;ksxkFkZ bZ 

yfuZax lsUVj dh leLr O;oLFkkvksa dks leqfpr 

:Ik ls iw.kZ fd;s tkus gsrq mÙkjnk;h gksxhA 

csolkbV gsrq vko”;d MkVk bR;kfn izkIr dj 

mUgsa viyksM fd, tksus dh Hkh ftEesnkjh bl 

lfefr dh gksxhA  

19.  Ekfgyk dY;k.k@   

;kSu mRihM+u fuokj.k 

lfefr@vkarfjd 

f”kdk;r lfefr 

¼ICC½ 

Jherh yhyk usxh&v/;{k  

Jherh fiz;adk fc’V BHW                   
S/C dijS.khlSa.k uUnxkWo fV0x0 

dq0 eksfudk r`rh; o’kZ Nk=k 
dq0 df”k”k f}rh; o’kZ Nk=k 

dq0 df”k”k izFke o’kZ Nk=k 

;g lfefr laLFkk esa efgykvksa ds dk;ZLFky ij 

;kSu mRihM+u ls lacfU/kr f”kdk;r ds lacU/k esa 

vko”;d lquokbZ rFkk dk;Zokgh djsxhA Nk=kvksa 

ls lacfU/kr f”kdk;r gsrq laLFkk Lrj ij nks 

Nk=kvksa dks Hkh ukfer djsxhA  

20.  fLdy MsosyiesUV 

bdkbZ lapkyu 

lfefr 

Jh j.kohj flag&v/;{k 

Jherh yhyk usxh&lnL; 

Jh HkwisUnz flag&lnL; 

Jh vuwi ukSfM;ky&lnL; 

dkS”ky fodkl ls lacfU/kr ,0vkbZ0lh0Vh0bZ0] 

mÙkjk[k.M “kklu }kjk lapkfyr ,oa ftyk 

Lrjh; iz/kkuea=h dkS”ky fodkl ;kstuk vkfn ds 

fØ;kUo;u dh vko”;d dk;Zokgh djukA 

¼UKSDM, AICTE½ 

21.  ftyk Lrjh; fofHkUu 

dk;Zde@;kstuk 

ernkrk tkx:drk] 

;k vU; dk;ZØeksa dh 

lapkyu lfefrA 

Jherh yhyk usxh&v/;{k  

Jh vuwi ukSfM;ky&lnL; 

Jh cadk flag iaokj&lnL; 

Jh jfoUnz Mcjky&lnL; 

Jh vafdr voLFkh&lnL; 

;g lfefr ftyk Lrjh; fofHkUu dk;ZØeksa@ 

;kstukvksa ;Fkk ernkrk tkx:drk] d`fe fnol] 

vU; dk;ZØeksa dks lapkfyr djsxh] ,oa dk;ZØeksa 

ls lEcfU/kr dk;Zokgh ls iz/kkukpk;Z egksn;  dks 

Hkh voxr djk;sxhA 

22.  vfrfFk Lokxr lfefr Jherh yhyk usxh&v/;{k  

Jh cadk flag iaokj&lnL; 

Jh vuwi ukSfM;ky&lnL; 

Jh ckSoh aiokj&lgk;d 

;g lfefr laLFkk esa vk;s vfrfFk;ksa ds Lokxr 

gsrq vko”;d rS;kfj;ka ,oa O;oLFkk djsxhA 

23.  G.I.S. and UK 

ROW 2018 ,oa 
ty uhfr 

Jh j.kohj flag&v/;{k 

Jh HkwisUnz flag&lnL; 

Jh cadk flag iaokj&lnL; 

G.I.S. and UK ROW 2018 ,oa ty uhfr 

ls lEcfU/kr dk;Z 

24.  Alumni 

Network 

committee 

Jh jktw lSuh&v/;{k  

Jherh yhyk usxh&lnL;  

Jh HkwisUnz flag&lnL; 

Jh vuwi ukSfM;ky&lnL; 

Jh cadk flag iaokj&lnL; 

;g lfefr laLFkk ls fMIyksek mRrh.kZ gq, 

Nk=&Nk=kvksa ls lEidZ cuk, j[kus gsrq ,oa iwoZ 

esa lsok;ksftr Nk=ksa ds ek/;e ls vafre lsesLVj 

ds Nk=&Nk=kvksa ds IyslesaV gsrq O;oLFkk 

djsxhA 

25.  Anti Drug 

Committee/ 

Internal 

Quality 

Assurance Cell 

Jh fodkl dqekj cgqxq.kk&v/;{k 

Jh j.kohj flag&lnL; 

Jh vuwi ukSfM;ky&lnL; 

Jh vafdr voLFkh&lnL; 

Jh ds”ko izlkn ik.Ms ¼fo”ks’k dkmalyj½ 

;g lfefr laLFkk esa u”kk[kksjh ds izHkkoh 

jksdFkke ,oa fu;a=.k gsrq fu;fer dkmalfyax 

l=ksa dk vk;kstu djsxhA  

26.  Sewa ka 

Adhikar Samiti 

Jh fodkl dqekj cgqxq.kk&v/;{k 

Jh HkwisUnz flag&izHkkjh 

Jh vuwi ukSfM;ky&lnL; 

Jh jkts”k flag&iVy lgk;d 

lsok dk vf/kdkj vf/kfu;e 2011 ds rgr 

vf/klwfpr lsok ls lEcf/kr vkosnu i=ksa dk 

le; vof/k ds vUrZxr fuLrkj.k djuk 

lqfuf”fpr djsxhA 

27.  GPF/NPS,Inco Jh fodkl dqekj cgqxq.kk&v/;{k 

Jh j.kohj flag&lnL; 

;g lfefr laLFkk ds dkfeZdksa ds 

GPF/NPS,IncomeTax Record 



meTax Record 

committe 

Jh HkwisUnz flag&lnL; 

Jh vt; dqekj&iVy lgk;d 

Maintenance dk dk;Z djsxhA 

28.  CM Dash 

Board /CM 

Helpline 

 

Jh j.kohj flag&v/;{k 

Jherh yhyk usxh&lnL; 

lh0,e0 gsYiykbu ,oa lh0,e0 MS”kcksMZ ls 

lacfU/kr ekfld ,oa =Sekfld lwpukvksa dk izs’k.k 

ls lEcfU/kr dk;ZokghA vkSj Social Media 
Handle djsaxsA 

29.  Computer 

Science 

Department 

Jh jktw lSuh&izHkkjh v/;{k 

 

laLFkk esa iBu&ikBu] ySc l`n<hdj.k ,oa 

Computer Science Department ls 

lEcfU/kr leLr dk;ZA  

30.  ekfld@okf’kZd 

if=dk lfefr 

Jh fodkl dqekj cgqxq.kk&v/;{k 

Jherh yhyk usxh&lnL; 

Jh jfoUnz Mcjky&lnL; 

laLFkk esa Nk=&Nk=kvksa dks iqLrdky; esa 

iBu&ikBu] gsrq ekfld] okf’kZd if=dk ls 

lEcfU/kr leLr dk;ZA 

31.  gSYFk ,oa gkbZtu 

lfefr 

Jherh yhyk usxh&v/;{k  

Jh jfoUnz Mcjky&lnL; 

Jh vuwi ukSfM;ky&lnL; 

 

laLFkk esa Nk=&Nk=kvksa dks LokLFk; tkx:drk 

vkSj LokLFk;] LoPNrk vkSj iks’k.k ls lEcfU/kr 

leLr dk;ZA 

32.  Student 

Councellor 

Jh jktw lSuh&v/;{k 

Jherh yhyk usxh&lnL;  

Jh vuwi ukSfM;ky&lnL; 

laLFkk esa Nk=@Nk=kvksa ds dkamlfyax ls 

lEcfU/kr leLr dk;ZA 

33.  dksVZ dsl fuokj.k 

lfefr 

Jh fodkl dqekj cgqxq.kk&v/;{k 

Jh jktw lSuh&lnL; 

Jh jkts”k flag&iVy lgk;d 

laLFkk esa izkIr dksVZ dsl ls lEcf/kr 

fjV@vkosnu i=ksa dk le; vof/k ds vUrZxr 

fuLrkj.k djuk lqfuf”fpr djsxhA 

34.  lks”ky ehfM;k 

lfefr 

Jherh yhyk usxh&v/;{k 

Jh vuwi ukSfM;ky &lnL; 

Jh jkts”k flag&iVy lgk;d 

Jh vafdr voLFkh&lnL; 

laLFkk esa vk;ksftr dk;Zdzeks dh QksVks@ohfM;ks 

rS;kj dj lqjf{kr j[kuk ,oa 

lks'ky@fizaV@bysDVªkWfud ehfM;k ls leUo; 

LFkkfir djuk lqfuf”pr djsaxsA 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

मैनुअि क्रम सखं्या 7 

(jktdh; ikWyhVsfDud tk[k.kh/kkj fV0x0 mÙkjk[k.M) 
 

िोक सूिना अचिकाररयों के नाम, पिनाम और अन्य ववलशक्ष्टयााँ 
 

िोकसिूना अचिकारी का नाम :  श्री िेवेन्र यािव 

 
पिनाम :  प्रिानािायय jktdh; ikWyhVsfDud tk[k.kh/kkj fV0x0 mÙkjk[k.M 

  
     संस्था स्तर पर सहायक िोकसिूना अचिकारी – श्री ववकास कुमार बहुगणुा, अध्यक्ष   
     बलेसक साईंस एण्ड ह्यमेुननटीज, jktdh; ikWyhVsfDud tk[k.kh/kkj fV0x0  

 
    सिूना के अचिकार का पािन िोक सिूना अचिकारी एवं सहायक िोक सिूना   
    अचिकारी द्वारा ननयमानसुार ककया जाता है। 

  



मैनुअि क्रम सखं्या 8 

(jktdh; ikWyhVsfDud tk[k.kh/kkj fV0x0 mÙkjk[k.M) 
 

 
ननणगय करने की प्रकक्रया (पयगिेक्षण एिं उत्तरर्दानयत्ि के स्तर सहहत) 

    वैसे तो ककसी भी प्रकार के मामिों में ननणयय िेने/ननपटान करने के लिये शासन एवं ननिेशािय द्वारा 
शासनािेशों एवं ननयमों के माध्यम से ननिेश प्राप्त होत ेहैं। जो ननिेशािय की वेबसाइट www.ukdte.in पर 
भी उपिब्ि रहते हैं। 

  ककसी भी प्रकरण को आने पर सवयप्रथम सम्बक्न्ित प्रकरण संस्था द्वारा ननलमयत सम्बक्न्ित सलमनत को 
अग्रसाररत ककया जाता है। सलमनत की ररपोटायक्जंग आने पर संस्था प्रिान द्वारा उसका अध्ययन स्वयं के 
स्तर पर भी ककया जाता है एवं परोक्ष रूप से सत्य तक पहुाँिन ेके लिये पूणय जानकारी िी जाती है। पूणय 
पारिलशयता रखते हुए जैसा कक पूवय में बताया गया है संस्था प्रिान ननयमानुसार एव ंअपने वववेकानुसार अपनी 
शक्नतयों का प्रयोग करत ेहुए प्रकरण का ननपटान करते हैं और उसकी एक प्रनत सूिनाथय सूिना पट पर िगा 
िी जाती है। जो प्रकरण संस्था प्रिान के स्तर स ेबाहर के होत ेहैं उन्हें अपनी संक्षक्षप्त आख्या के साथ उच्ि 
अचिकाररयों को प्रेवषत कर दिये जाते हैं। 

  छात्र/छात्राओ ं के प्रत्येक प्रकार के प्रकरण का सम्बक्न्ित सलमनत की संस्तुनत पर व्यापक दृक्ष्टकोण में 
प्रिानािायय द्वारा ननपटान ककया जाता है तथा अन्य गनतववचियों जैस े पठन-पाठन, सिाई, पेयजि, 

समयानुसार समस्त पत्रािार इत्यादि का ननरीक्षण एव ंपययवेक्षण िैननक स्तर पर प्रिानािायय या उसके द्वारा 
नालमत प्राचिकारी द्वारा ककया जाता है।   
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(jktdh; ikWyhVsfDud tk[k.kh/kkj fV0x0 mÙkjk[k.M) 
 

अधिकाररयों और कमगचाररयों की ननरे्दशिका 
 
 

वतयमान में संस्था में संिालित पाठ्यक्रमों के अतंगयत ननम्नानुसार अचिकारी कमयिारी काययरत हैं। 
 

 
S.N. NAME DESIGNATION MOBILE.NO. 

01 MR.DVENDRA YADAV PRINCIPAL 9045056150 

02 MR.VIKAS KUMAR 
BAHUGUNA 

H.O.D. BASIC SCIENCE 9410900084 

03 MR.RAJU SAINI LECTURER C.S.E 9639630796 

04 MR.RANVIR SINGH LECTURER C.S.E 9410313277 

05 MRS.LEELA NEGI LECTURER C.S.E 9411776001 

06 MR. BHUPENDRA SINGH WI 9557797795 

07 MR.ANOOP NAUDIYAL WI 7417769822 

08 MR.BANKA SINGH 
PANWAR 

WI 9761793818 

09 MR.RAVINDRA DABRAL LECTURER PHYSICS  (O/S) 7248582466 

10 MR.ANKIT AWASTHI LECTURER MATH (O/S) 7078227505 
11 MR.AJAY KUMAR SENIOR ASSISTANT 7088200981 

12 MR.RAJESH SINGH JUNIOR ASSISTANT ( O/S) 9927823525 

13 MR. BOBBY PANWAR MTS ( O/S) 8445364172 

14 RISHIRAM PRD 9389888197 

15 HARISH SEMWAL PRD 9389920529 

16 SURESH KUMAR SWEEPER (O/S) 7895212176 
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(jktdh; ikWyhVsfDud tk[k.kh/kkj fV0x0 mÙkjk[k.M) 

अपने प्रत्येक अधिकारी और कमगचारी द्िारा प्राप्त माशसक पाररश्रशमक और उसके 
ननिागरण की पद्िनत 

संस्था में लशक्षण एवं लशक्षणेत्तर कायों के सम्पािन हेतु मैनुअि क्रम स०ं 9 में अकंकत ककये गये 
अचिकारी/कमयिारी इस संस्था में काययरत हैं। शासन द्वारा सकृ्जत पिों पर उनत समस्त 
अचिकाररयों/कमयिाररयों को ननम्न स्वीकृत वेतनमानों में ननयमानुसार वेतन ननिायररत करते हुए मालसक वेतन 
भुगतान ककया जाता है। 

संस्था में वतयमान में काययरत अचिकाररयों/कमयिाररयों के पिनाम/वेतनमान एवं कुि मालसक वेतन का 
ब्यौरा  
 

माह अप्रैल-2025 का वििरण 

 

S.N. NAME DESIGNATION BASIC PAY LEVEL 

1 MR. DEVENDRA YADAV PRINCIPAL 78800-209200 12 
2 MR. VIKAS BAHUGUNA H.O.D BASIC SCIENCE ENGG. 56100-177500 11 

3 MR. RAJU SAINI LECTURER CSE 56100-177500 10 
4 MR.RANVIR SINGH  LECTURER CSE 56100-177500 10 

5 MRS. LEELA NEGI LECTURER CSE 56100-177500 10 
6 MR. BHUPENDRA SINGH WORKSHOP  INSTRUCTOR 44900-142400 07 

7 MR. ANOOP NAUDIYAL WORKSHOP INSTRUCTOR 44900-142400 07 

8 MR.BANKA PANWAR WORKSHOP INSTRUCTOR 44900-142400 07 
9 MR. AJAY KUMAR SENIOR ASSISTANT 29200-92300 05 

10 MR.HIMANSHU JOSHI ASSISTANT ACCOUNTANT 29200-92300 05 
  



मैनुअल क्रम संख्या–11 

jktdh; ikWyhVsfDud tk[k.kh/kkj ¼fV0x0½ 
 

प्रत्येक अशिकरण (Agency) को आिंहटत बजट (सिी योजनाओं, व्यय प्रस्तािों तथा िन 
वितरण की सचूना सहहत) 
 

ससं्था के लिए ववत्तीय वषय 2024–25 हेत ु मिवार आवदंटत बजट के सापेक्ष दिनांक 31.03.2025 तक व्यय की गई 
िनरालश का वववरण ननिायररत प्रारूप पर ननम्नानसुार है: 

 

 

ctV dh lwpuk 

 

 

मि स0ं ekud en 
                          l= 2024-25 

vkcafVr  ctV O;; lefiZr /kujkf’k 

०1 Pay 5863357  5863357  

02 Wages 70000 69892 108 

03 Dearness allowance 3073927 3073927 - 

04 Travelling allowance 75100 74953 147 

06 Other allowance 431646 431646 - 

07 Honorarium 4700 3000 1700 

08 Remuneration 1830000 1766595 63405 

20 Printing and stationery 35000 34944 56 

21 
Furniture, fixtures and 

equipment 
50000 49845 155 

22 General office expense 35000 35000 - 

25 Utility bill payment 143964 143964 - 

26 

Computer hardware, 
software and peripherals  
purchase/ maintenance 

250000 250000 - 

27 
Payment for professional and 

specialized services 
185000 183273 1727 

30 Hospitality expenses 1000 1000 - 

42 
Other department 

expenditure 
500000 500000                              - 

44  Raw material 50000 49988 12 

51  Maintenance  100000 99981 19 

Total  12,698,694 12,631,365 67,329 
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(jktdh; ikWyhVsfDud tk[k.kh/kkj fV0x0 mÙkjk[k.M) 

 

अनरु्दान/राज्य सहायता कायगक्रमों (Subsidy Programs) के कक्रयान्ियन की रीनत, क्जसमें 
आिंहटत राशि और ऐसे कायगक्रमों के लािाधथगयों के ब्यौरे सक्म्मशलत हैं  

 

 

प्राववचिक लशक्षा के अन्तगयत वतयमान में संस्था में अनुिान एव ंराज्य सहायता काययक्रमों की ककसी भी 
प्रकार का प्रस्ताव/स्वीकृनत नही ं है। इस प्रकार के ककसी भी प्रकार के काययक्रम का कक्रयान्वयन नहीं ककया 
जाता है। अनुसूचित जानत के छात्र/छात्राओ ंकी छात्रववृत्त एव ंअन्य िाभ अिग मि में ननयमानसुार प्रिान 
ककये जाते हैं। 
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(jktdh; ikWyhVsfDud tk[k.kh/kkj fV0x0 mÙkjk[k.M) 

 

ररयायतों, अनजु्ञा पत्रों तथा प्राधिकारों के प्राप्तकत्तागओं के सम्बन्ि में वििरण 
 
 

 इस मैनुअि में ननिायररत ककये गये उनत ववषयों/प्रकरणों से सम्बक्न्ित ककसी भी प्रकार की कक्रया 
किाप इस संस्था स्तर पर नहीं होते हैं। अतः इस सम्बन्ि में वववरण दिया जाना संभव नहीं है। 
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(jktdh; ikWyhVsfDud tk[k.kh/kkj fV0x0 mÙkjk[k.M) 

 

  कृत्यों के ननवयहन के लिए स्थावपत मानक/ननयम प्रिानािायय के अिीन अन्य स्टाि जैसे ववभागों के 
अध्यक्ष, व्याख्याता, कमयशािा अनुिेशक, कायायिय स्टाि एव ंितुथय शे्रणी कमयिारी/पररसर कालमयक होते हैं। वैस े
तो अचिकारी/कमयिारी को ववशषे शक्नतयााँ प्रिान नहीं की गई हैं परन्त ु समय-समय पर संस्था का कायय 
सुिारू रूप से ििाने के लिए प्रिानािायय द्वारा ननिेशािय स ेदिये गए ननिेशों के अनुसार संस्था स्तर पर 
वावषयक शैक्षखणक कैिेण्डर बनाया जाता है तथा उसी के अनुसार अनुिेशक द्वारा कक्षाओं की ग्रोथ व प्रायोगों 
का ननयंत्रण ककया जाता है। वतयमान में संस्था में प्रिानािायय के अनतररनत एक ववभागाध्यक्ष, िार व्याख्याता, 
िार कमयशािा अनुिेशक, एक कम्प्यूटर प्रोग्रामर, एक वररष्ठ वैयक्नतक सहायक, एक पुस्तकाियाध्यक्ष, एक 
सहायक िेखाकार, एक वररष्ठ सहायक, तथा एक ितुथय शे्रणी कालमयक तैनात हैं।  
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                      (jktdh; ikWyhVsfDud tk[k.kh/kkj fV0x0 mÙkjk[k.M) 

ककसी इिेनरॉननक रूप में उपिब्ि सिूना के सम्बन्ि में ब्यौरे 
प्रमुख सचिव, उत्तराखण्ड शासन द्वारा दिये गये ननिेशों के अनुप्रमाण में राजकीय पॉलिटेक्ननक tk[k.kh/kkj 

fV0x0 dk lapkyu l= 2013&14 esa izkFkfed LokLF; dsUnz isVc esa vLFkkbZ :Ik ls gks jgk Fkk orZeku 

esa laLFkk xzke&dqEgkj/kkj iksLV& tk[k.kh/kkj esa uofufeZr Hkou esa lapkfyr gks jgh gSA संस्था की िरूभाष 
संख्या 9045056150 है। इण्टरनेट के माध्यम से कोई नागररक यदि सूिना भेजना िाहता है तो संस्था के 
email: gpjakhanidhar@gmail.com पर भेज सकता है। क्जसका ननराकरण शीघ्रताशीघ्र ककया जाता है। 
इसी क्रम में यदि कोई व्यक्नत कोई सूिना प्राप्त करना िाहता है तो संस्था की वेबसाइट 
www.gpjakhanidhar.org.in तथा ननिेशािय की वेबसाइट www.ukdte.in के माध्यम से प्राप्त कर 
सकता है। 
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(jktdh; ikWyhVsfDud tk[k.kh/kkj fV0x0 mÙkjk[k.M) 

 
 

सूिना अलभप्राप्त करने के लिए नागररकों को उपिब्ि सुवविाओ ंका वववरण, ककसी पुस्तकािय या वािन 
कक्ष की यदि िोक उपयोग के लिये व्यवस्था की गयी हो तो उसका वववरण प्राववचिक लशक्षा के अन्तगयत, 

राजकीय पॉलिटेक्ननक जाखणीिार fV0x0 की आद्योपान्त सूिना की प्रनत संस्था में उपिब्ि है। क्जसे कोई 
भी िोक सेवक, जनता का प्रनतननचि या अन्य नागररक िेख सकता है तथा सुझाव पुक्स्तका में अपना अमूल्य 
सुझाव भी िे सकता है। 
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(jktdh; ikWyhVsfDud tk[k.kh/kkj fV0x0 mÙkjk[k.M) 

 

ऐसी अन्य सूिना जो ववदहत की जाय मैनुअि संख्या 01 से 16 में िी गयी सूिना के अनतररनत कोई अन्य 
सूिना ऐसी नहीं है क्जसे इस मैनुअि में दिया जा सके। 
 

 

 

 

 

 

 

 

 


